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LEI 1.646, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017.

"DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E CONCESSAG DE DIARIA
A SERVIDOR DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRETA E DA QUTRAS PROVIDENCIAS."

O PREFEITO MUNICIPAL DE PALMA, Exmo. SR. HIRAM VINICIUS MENDONCA

FINAMORE, NO Us50 de suas cirbuicoes legais, faz saber que a Camara Mumcmol de
ralma aprovou e ele, sanciona o seguinte lei:

Arl. 12 - O ¢

ervidor da Administracd@o PUblica Municipal gue se desloca
e sua sede,

sventualmente e OOor motivo de Servico, pOFflCIpOQOO erm Cursos ou
evenios de capacitacéo profissional faz JUs a percepcdo de didria de viagem pard
iazer face as despesas com o imentacdo e hospedczgem

A7)
)
()

@ Os eleitos desta Lei, sede € a localidade onde o servic

- e R—
A =T

CASITICIO.

3 2° - O numero de didria a ser concedida sera de ate 5 (cinco) por més
G caaa agente polilico ou servidor.

Arl. 2° - Os drgaos e entidades devem realizar o programagdo mensc

e

CCS alancs a serem conceaidas, encaminhando-a a Secretaria de Administre aC a0,

mediante ¢ preenchimento do formulono "Programacdo Mensal de Didrias de
viagem", consoante o Anexo I,

Paragrofo Onico - Excetuam-se do “caput" deste artigo 0s casos de
emergencia, observado o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3% - A concess@o de didria fica condicionada & existéncia de cota
orcamentaria = riﬂ@:cew:} dlisponivels de cada érgd@o ou entidade.

Art. 4° - Os valores das didrias de viagem sd@o os constantes na Tabela do
Arexo | desta e,

3 17 - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periociicomemrf—:s,
oor Decreto, o valores das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo | decic

Lel, medidanie ¢ Jph_._m IO O coeficiente representativo da variagdo da inflac@o, nos
'ermos do indice oficial do Governo rederal.

§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um CArgo ou
ce ftungdo publica, o cdlculo dag diaria terd como base o Cargo ou G ftuncdGo cuio
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§ 3° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detent

or de funcdo
publica, e no exercicio de CUrgo em

comiss@o, poderd optar POr aquele sobre o qual

C

sera calculada: sua didria de viagem.

Art. 5° - §4

30 npetentes para autorizar a concessao de didaria e o Uso
GC meio de transporie g s

er uillizado na viagem, o Prefeito e O Secretdrio Municipal,

Paragralo Onico - A solicitac@o deverd ser f

eita por meio de Utilizacéo do
formu'drio, conforme Anexo il desta Lej.

Art. 6° - A didria & devida o cada periodo de 24 |

omando-se como termo inicial e final
ite, a hora da partida e da chegada na sede.

vinte e quatro) horas de
cfastamento,

respectivamet

Art. 7° - Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 172

nferior a 24 (vinte e quatro)

noras, havendo comprovacado de
Pecgamento de hospedagem

. POr meio de documento legal, serd devida didric

Paragrafo Unico - Ocorrendo afastamento por periodo igual o

é (36!5) hOrC}S, h,Ej'raO C*{E*‘-'II’H:JQS L O7

U SUperior o
oU% (cinguenta por cento) da didria integrail,

Arl. 8° - Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de nospedagem

oficial gratuita, serd devida o parcela correspondente a 50% (Cinquenta por cento) da
cglaric integral, -

Art. 9° - A didiria ndo é devida:

' - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remo

CCO Ou
ransferéncia, tiver Que mudar de sede:

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (seis) horas:

i - quando o ¢

eslocamento se der para localidade onde o servidor seja
agomicilicdo:

AV AuanNdo o

servidor dispuser de alimentagdo e pousada oficiais
gratuitas ou incluidas e

T evenio para o qual esteja inscrito:

Y - no caso de JtilizagcGo do contrato g que se refere o artigo 15 desta

Lel, quando esse contemplar hospedagem e alimentacdo.

Uy
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Art. 10 - O servidor Cl
cGcompannando, na
rMunicipal, fard jus

JE. porconvocagdo expressa, afastar-se de sua sede
condicGo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o secretari

Co mesmo fratamento dispensado o €ssas Autoridades, no que se
refere as despesas de vicgem .

Paragrafo Unico - Quando dois OU mais servidores, que recebam didrice
com vailores ciferenciados. vigjarem juntos para participar de uma mesma atividade

‘ecnica, serd concedidg o fodos, didria equivalente & do servidor que estiver

cenquadrado ra faixa superior, desde que autorizado pelo dirigente mdaximo do orgdio
Ou ertidade, admitida o delegacdo de competéncia,

Art. 11 - As  didrias. ate o limite de -5

(CINnco), serdo DAGAS
sntecipadamente.

§ 1° - Quando

T viagem ultrapassar esse imite, as didrias excedentes
Serao autorizad

as mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdao ser

POgas parceladamente, a critério do dirigente mdximo do orgdo ou entidade.
comitida a delegacdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergencia, as didrias poderdo ser pagas apods o
nicio da vicgem do servicor, mediante  justificativa fundamentada do dingente
Maximo do érgd@o ou entidade. admitida a delegacéao de competéncia.

§ 3° - A viagem que ocorrer Nno sabado, domingo ou feriado serd

exoresscmente justificada e cutorizada peto dirigente maximo do orgdo ou enticiacde
aomitida a delegacgdo de competéncia.,

Art. 12 - Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerario

Pera aguisicGo de passagens, exceto aéreas. caso NGO se

ja utilizado para vicgem
veiculo oficial ou passs

- OU uando ndo forem fornecidas por forca do contrat

O O dueE
se refere o artigo 15 desta Lei

Paragrafo Unico - O servidor que vigjar por

via aerea deverd fazer uso
preferencicimente, da classe =Ccondomica.

Ar. 13 - N&o ser@o autorizadas viagens em veiculo particular
exceluando-se aguelos redlizadas em veiculos locados ou cedidos aos orgdos.
lundacoes e autarquics,

§ 1° - Excepcionalmente, ouvidg previamente a Secretaria Municipal de
Acministragdo, o dirigente do orgdo da administracdo direta poderd permitir o uso do

veiculo do proorio servidor para sug locomocgdo de uma para outra localidade, n

Qr A T
interesse do servico, }'LLLW?
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Art. 14 - E vedad

O Qos orgdos ou entidades celebrar convénios, entre «
OU com terceirns

Larc custelo de despesas de didri

as de seu pessoal em desacordo
COmM Os valores e normas desic Lel.

Arl. 15 - Poderdao ser celebrados contrat

OS5 Para a prestacdo de SEIVICOS
(e agenciamento de viagens.

S 1° - 0 contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:

| - hospedagem, incluindo alimentacdo;

I - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratacao do estabelecimento agenciador obedecerd &
legisicgdo sobre licitacdes do Administracdo PUblica.

Co ou entidade fard OPCao pela solucdo mais econdmice «
O de diaria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador

imitados os gastos com almentacdo e pousada, em qualquer caso, aos valores
previstos no Anexo | destq el

3 4°- NGO serd permitido o reembolso de despesas extras

com bebidas
clcoolicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Arl.16 - Em todos os casos Je deslocamento para viagem previstos nesta

L=1, O servidor € obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 3 (fres) dias
utels subsequentes ao retorno & sede, devendo para isso utilizar o formuldrio

contorme Anexo |V desta Lel e restituir os valores relativos as didrias receRidgs em
EXTESSO.

S 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadass, ocorrerd o ressarcimento das  didrias caorrespondentes co periodo
prorrogcdo, mediante justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente mdaximo
co orgdo ou entidade, admitida a dgelegacdo de competéncia.

§ 2° - Nos casos em que o servidor vigjar sem orejuizo de  suc

'SMUNeracco, sem fozer jus & didria de viagem, apresentard somente relatdrio
2CNico.

§ 3°- A autoridc

ce avido, énibus ou frem. e no Caso de veiculo oficial, o Autorizacéo para Saida
Veicul!o.

A fﬂ_.j -

MM

de concedente exigird os comprovantes de passaaen

%
-
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hospedcagens e alimentacac

. quando for autorizada a viagem em veiculo parficular
OU documento que

~OImMprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 5° - O descumprimento do disposto no “caput" deste art
servidor ao desconto riegral imediato em folhg
Prejuizo de outras sancoes leqgais.

Igo sujeitard o
, dos valores de didria recebidos sem

§ 6° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de
contas g, respectivamente. das autoridades solicitante e concedente

§ 7° - Cabe co Secretario Municipdal
presiccao de contas e seus documentos, rej
Aisposicoes determinadas nesta Lei. |

de Administrac@o examinar o
eifando os que nd&o observarem ac

Art. 17 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo
PCgas com a adogdo de um destes critérios:

| - pelos valores correspondentes ao Anexo | desta Lei:

I - pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante
apreseniacao dos documentos legais comprobatdrios de sua realizac&o:

it - pelo regime de adiantamento. tendo por base a previsdo de
Clespesas; o

IV - por meio de ulilizac&o do contrato com agencia de viagem.

Art. 18 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem dc

sede, eventualmenie, por motivo de SEIVIGO OU No desempenho de suas funcoes,

tardo jus tanto ¢ Percepcac de didrias para custeio de despesas de alimentacéo e
hospedagem,

Je acordo com as normas estabelecidas nesta Llei e com 0S vl
lixados aos servidores m
N vicgem.

QOres

Unicipais, Anexo |, guanto ao meio de fransporte a ser utilizado

§ 17 - As didrias & o uso do meio de fransporte a ser utilizado ra viagem
Gos membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente mdaximo do orgao

OU enfidade que arcar com 05 custos do deslocamento, admitida o delegacao de
ccmpetéencic.

portir da data de suc nublicar

RLUDICGCAo. | M
[ g —
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Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lel,
" didria indevidamente.

(L

Art. 21 - F vedad

© O pagamento de didria cumulativamente com outra
=lrnbuicdo de cardter indenis

atorio de despesas com alimentacdo e hospedagem:.

Arl. 22 - Situacdes eXcepcionais deverdo ser encaminhadas

SIOIE®
Geliberagdo da Secretaria de Administracgo.

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Palma (MG), 13 de novembro de 2017

. i
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“refeito Municipal
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A ANEXO |

PREFEITO - VICE-PREFEITO

DESTINO HOSPEDAGEM  ALIMENTAGCAO |
|
R$ 400,00 R$ 150,00 _]]
R$ 350,00 R$ 150,00 |
R$ 200,00 | RS 100.00
Localidades acima de 200 ki de distancia até 400 R$ 350,00  R$ 15000 .
i KIm. ’ |
|
TABELA 2
| | SECRETARIOS E PROCURADORES
‘ ) "~ DESTINOG HOSPEDAGEM i ALIMENTACAO ‘l‘
1 Copital Federal e Localidades acima de 450 km R$ 350,00 | R$ 150,00
? Caopital Mineira - R$ 250,00 T R$ 150,00
; Localidades até 200 km de disiancia o R$ 200,00 | R$ 100,00
[ . ,
'1 & fc;‘}.dlidades acimao de 200 km de distancia até 400 R$ 250,00 R$ 150,00 |
'I K. |
TABELA 3

SERVIDORES PUBLICOS

f, ~ DESTINO HOSPEDAGEM  ALIMENTACAO |

| [CophalFedeial s Localidades acima de 450 km R$ 200,00 RS 100,00
Copital Minera _ R$ 150,00 | R% 50,00
Localidades até 200 km de disiancig R$ 100,00 R$ 30,00
Localidades acima de 200 km de ditancig até 400 R$ 150,00 R$ 50,00

kM. |
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TABELA 4

MOTORISTAS

— E——

DESTINO HOSPEDAGEM  ALIMENTACAO |
\

]

Capital Federal e Locclidades acima de 450 km R$ 150.00 R$ 100.00

T e —

—_— —-— — —_
C— — _— ———

| Capital Mineirc ' 0.00
R$ 100,00 R$ 50,00

e i,

——————

Localidades até 200 km de Cji;f;ﬁif;lt'ji@ R$ 100,00 | -_R:_:E 30 O
' ' J,UU

f Localicodes acima de 200 km de disiancia aTe (
) & ~ ST
& oy ancia até 400 R$ 100,00 R$ 50,00

ll ' EXErCiCio:

,' | Data:

~ Prefeitura Municipal de i
Palma -MG

|
nidade Administrativa:

e —— e e i — S — —
= —_—
e e
—— - - —— o m— -
_— _— —

\ :
~ Nome do Servidor:

) = B S L . N -
. k S—— =

Corgo:

€ L Doiémd_a—gi_dgerp:
Quant. Diarias:

e S

~Valor:

——
—r
- —_— —— = —

e — g —
o —

ek

/%Droif_agéo

Qolo | _ - Carimbo/Assinatura Matriculg
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. - - - - ANEXO Il

—Xercicio:
Preteilura Muhicipal de
' Palmo -MG >olicitagao de Didrias/Passagem  Data: [/
i Matricula
| NC™e do Servidar
' CPF
Unidade Administrativa de Exercicio
t- Cod. Agéncia N°. da Conta
NOmMe do Banco N°. Agéncia
Classificagcdo Orcamentdria
Yicgens Previstas
Perodo de / /. C / /
Meilo de Transpaorte
Lo alidade(s):
Qt.:jetivo da Viagem:
i  Despesas "~ Valor Solicitado Valor Aprovado
Dicria
| Combustiveis e Lubrificantes
' Reparos de Veiculos
fransporte Urbano
Passagem
| Total
I?eciqro que nao resido na(s) localidades de destino.
' / /
Data Assinatura do Servidor
Aprovagao da Autoridade Solicitante.
| / /
' Dalo Carimbo/Assinatura Malricula
Aprova¢do da Autoridade Concedente. ’
i / / ) '
' Dato Carimbo/Assinatura Matriculag
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€. 1T __ o ANEXOQO |V
: Exercicio
Preteitura Municipal de ;DOTO
' Palmao -MG relatorio de Viagem /]
Antecinadas vVencidas
Matricula:

| i Rf:'-lcc;oo dos Comprovantes '

Iransporte Utilizado

=aso de utilizagGo de Veiculo Oficial Informar a Placa: | __J'
Ahvrdodes Realizadas:

Jlus ficativa:

/ / JI
‘ | | ,. . .. i
| Datc Carimbo/Assinatura Matricula |
|
ikbbégaers*ds '_ Valor Guia Guia
- Realizadas kRecebido Aprovado
|

a Restituir  a Ressarcir Lancamento Depdsito
| DIarncs

Combustivels

|
e Lubrificantes
Reparos de
Velculos
- lransporte
I Jroano
P Cssagens

| Tolal

; ~__ Dato S Carimbo/Assinatura Matricula - WM}




